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कलटिजेटसी रकम खर्च गने  सम्बटधी कायचलिलध, २०८१ 

प्रस्तावना: साववजाशनक शनिावण कायव वा पराििव सेवा सम्बन्धी कायव सम्पादन गदाव भैपरी आउने शकशसिका खर्वलाई लागत अनुिान 

तयार गदाव कशन्िजेन्सी रकि र कायावलय व्यवस्थापन खर्वको रुपिा सिावेि गरी सम्बशन्धत शनिावण कायव वा परििव सेवा सँग 

सम्बशन्धत काििा शितव्ययी प्रभावकारी एवं पारदिी रुपिा खर्व गने प्रयोजनको लाशग साववजाशनक खररद शनयिावली, २०६४ को 

शनयि १० को उप शनयि ७ अन्तगवतको अनुसरू्ी – १ को द्रष्टव्य (ग) तथा शनयि १२ को उप शनयि ४ अन्तगवत अनुसरू्ी १ (क) को 

द्रष्टव्य (ङ) तथा स्थाशनय सरकार सञ्र्ालन ऐन २०७४ को दफा १०२ को उपदफा २ ल ेशदइएको अशधकार प्रयोग गरी लहान 

नगरपाशलकाल ेयो कायवशवशध बनाएको छ । 

पररच्छेद – १ 

प्रारलम्िक 

१. संशिप्त नाि र प्रारम्भ : (१) यस कायवशवशधको नाि “लहान नगरपाशलका कशन्िजने्सी रकि खर्व गने सम्बन्धी कायवशवशध,२०८१” 

रहकेो छ ।  

       (२) यो कायवशवशध नगर कायवपाशलकाबाि पाररत भएको शिशत २०८१-०२-३२ दशेख लाग ूहुनछे ।  

२. पररभाषा : शवषय वा प्रसंगल ेअको अथव नलागेिा यस कायवशवशधिा : 

क) “ऐन” भन्नाल ेसाववजाशनक खररद एने, २०६३ सम्भनुुपछव ।  

ख) “कशन्िजेन्सी खर्व” भन्नाल ेदफा ४ बिोशजि गररन ेखर्व सम्भनुुपछव ।    

ग) “शनयिावली” भन्नाल ेसाववजाशनक खररद शनयिावली, २०६४ सम्झनुपछव ।  

घ) “नगर कायवपाशलका” भन्नाले लहान नगरपाशलका नगर कायवपाशलकाको कायावलय सम्झनुपछव ।  

ङ) “िाखा” भन्नाल ेनगर पाशलका अन्तगवतका योजना िाखा, शििा िाखा, िशहला तथा बाल शवकास िाखा, स्वास््य िाखा, 

सरू्ना प्रशवशध िाखा, कृशष िाखा, पि ुशवकास िाखा लगायतका अन्य िाखा सिेतलाई सम्झनुपदवछ । 

र्) “कायावलय” भन्नाले नगरपाशलका तथा िाखा अन्तगवतका आयोजना र अन्य कायावलयलाई सम्झनपुछव । 

छ) “वकव  र्ाजव स्िाफ खर्व तथा सनाशतना अन्य खर्व ” भन्नाले दफा ४ बिोशजिको कायाविा हनुे खर्वलाई सम्झनुपछव । 

ज) “अनुगिन िोली” भन्नाले कायावलयले गठन गरेको अनगुिन िोली बझ्न ुपदवछ । 

झ) “योजना” भन्नाले नगरपाशलकाशभत्र सञ्र्ालीत योजनाहरु बझ्न ुपदवछ । 

ञ) “प्राशवशधक किवर्ारी” भन्नाल ेइशन्जशनयर, सव–इशन्जशनयर, अशसस्िेन्ि सव– इशन्जशनयर,सभेयर, अशिन, कम््यिूर अशधकृत 

लगायत इशन्जशनयररङ्ग सेवा सम्वद्घ किवर्ारी सम्झनु पदवछ । 

   

पररच्छेद – २ 

 



3 
 

कलटिजेटसी रकम खर्च सम्बटधमा 

३. कलटिजेटसीबाि सािारी साधन तथा िारी उपकरण खररद : (१) शनिावण/पराििव/वस्तु खररद कायवको शनयशित सपुररवेिण 

तथा अनगुिन गने प्रयोजनको लाशग र्ारपाङगे्र सवारी साधन तथा भारी उपकरण खररद गनव कम्तीिा खर्व गनव शिल्न ेकुल कशन्िजेन्सी 

िध्ये २५ प्रशतित कशन्िजेन्सी रकि छुियाई नगरपाशलका वा यस अन्तगवतका िाखािा पठाउन सशकनेछ । सो रकिबाि 

नगरपाशलका/िाखा/कायावलय/आयोजनाले सवारी साधन खररद गनव सशकनेछ ।   

 (२) उपदफा (१) बिोशजि खररद गररएको सवारी साधन तथा िेशिनरी औजार आवश्यताको आधारिा िातहताका 

कायावलयहरुिा पठाउने व्यवस्था गररनेछ ।  

 (३) उपदफा (१) बिोशजि र्ाशलस प्रशतितको सीिा शभत्र रशह िाखा, कायावलय वा आयोजनाले िाखा को शसफाररसिा 

अशधकार प्राप्त अशधकारील ेआवश्यक िोिर साईकल/स्कुिर तथा /स–सना िशेिनरी औजार खररद सिते गनव सक्नेछन् ।  

(४) कलटिजेटसी खर्च शीर्चक: कशन्िजेन्सीको लाशग छुियाइएको रकि अन्तगवत वकव  र्ाजव, स्िाफ खर्व र अन्य सानाशतना खर्व 

िीषवकिा प्रयोग तथा खर्व गनव सशकनेछ ।  

 (१) िकच  र्ाजच, स्िाफ खर्च शीर्चकमा छुियाइएको रकम देहाय बमोलजमको लिर्यमा खर्च गनच सलकनेछ: 

 (क) शनिावण कायवको सपुरशभजन, संर्ालन तथा संरिणको लाशग आवश्यक अस्थायी प्रकृशत –करार, ज्यालादारी) को 

जनिशत व्यवस्थापन,  

 ख) आयोजना सवेिण, सम्भाव्यता अध्ययन, शडजाइन, ड्रईङ्ग, लागत अनिुान तथा वातावरणीय, सािाजीक र प्राशवशधक 

अध्ययन सम्बन्धी खर्व । 

                ग) कायवक्रि वा आयोजनाको सपुररवेिण, अनुगिन, िलु्याङकन, नाप जारँ्, र्केजाँर्, जारँ्पास तथा प्रशतवेदन सम्बन्धी 

प्राशवशधक खर्व । 

                घ) आयोजना व्यवस्थापनका लाशग र्ाशहने अत्यावश्यक (साना प्रकृशतका) प्राशवशधक उपकरणहरु । 

                ङ)  गणुस्तर परीिणका लाशग प्रयोगिाला स्थापना गनव आवश्यक ( शनिावणखर्व बाहके) । 

 र्)    प्राशवशधक किवर्ारी िाखा प्रिखु इशन्जनीयर/सभेयर/सव/इशन्जनीयर/अशसस्िेन्ि सव– इशन्जनीयरहरुले                            

शफल्डिा सवेिण, नाप जाँर्, जारँ् लगाउन कायवको लाशग र्ेनिेन र सपुरभाइजर राख्दा सो खर्व । 

    छ) प्राशवशधक किवर्ारी व्यवस्थापन तथा प्राशवशधक किवर्ारी तथा अन्य किवर्ारी शफल्ड भत्ता लगायतका सवुीधा । 

  ज) प्राशवशधकहरुको आवश्यक कायावलय व्यवस्थापनका लाशग आवश्यक खर्वहरु । 

झ) प्राशवशधक किवर्ारीहरु लाई आवश्यक गाडी/िोिर साइकल/स्कुिर खररद तथा भाडािा शलन सशकन े। 

ञ) कायावलयको काििा खशिएका प्राशवशधकहरुले प्रयोग गरेको अशफसको/ व्यशिगत गारर इन्धन  (पेट्रोल/शडजल) 

सशभवशसङ्ग ( िोशबलखर्व सिेत) इन्धन खर्व । 
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ि)  आकस्िीक दघुविनाकोष : कशन्िन्जेशन्स रकि बाि एउिा आकस्िीक दघुविना कोष खडा गररने छ । सो बाि शफल्डिा खशिने 

प्राशवशधक किवर्ारीहरुलाई दघुविना हुदँा लाग्ने उपर्ार खर्व बेहोररनेछ । साथै ितृ्य ुभएिा शनजका हकदारलाई एकिषु्ठ रु. दि लाख 

प्रदान गररनछे । सो कोषिा अपगु रकि नगरपाशलका बाि व्यहोररनेछ । 

ठ) प्राशवशधक किवर्ारीहरुलाई ििता अशभवशृधको कायवक्रि गराइनेछ ।  

(२) अटय सानालतना खर्च शीर्चकमा छुियाइएको रकम देहाय बमोलजमको लिर्यमा खर्च गनच सलकनेछ: 

 (क) शनिावण कायव सँग सम्बशन्धत बोलपत्र प्रस्ताव तयारी खर्व,  

 (ख) सरू्ना प्रकािन, खर्व तथा दशैनक भ्रिण खर्व,  

 (ग) स्िेिनरी,  

 (घ) फशनवर्र 

 (ङ) संर्ार, फोन ररर्ाजव 

 (र्) शवद्यतु तथा पानी िहिलु खर्व,  

 (छ) फोिोकपी िशेसन/शप्रन्िर/ िोबाइल फोन / कम््यिूर खररद आशद ,  

 (ज) बैठक तथा प्रस्तुशतकरण भत्ता,  

 (झ) सवारी साधन ििवत तथा संभार र सम्बशन्धत कायविा आवश्यक पने सवारी साधन भडा,  

 (ञ) कायावलयका िेिीनरी औजार उपकरणको ििवत संभार खर्व र  

 (ि) अशतशथ सत्कार व्यवस्थापन,  

५. कलटिटजेटसी रकम खर्च गने सीमा : (१) कुनै पशन आयोजनाको लागत अुनिानको अशधकति र्ार प्रशतित सम्ि .(साववजाशनक 

खररद शनयिावली, २०६४ को शनयि १० को उप शनयि ७ अन्तगवतको अनुसरू्ी १ तथा शनयि १२ को उपशनयि ४ अन्तगवत अुनसरू्ी 

१ (क) कशन्िन्जेन्सी िीषवक अन्तगवत छुियाई खर्व गनव सशकनेछ ।  

 (२) खर्व गनव योग्य कशन्िन्जेन्सी रकिको गणना लागत अनिुानको आधारिा शहसाब गनुव पनछे । 

 (३) ठेक्का सम्झौता हुन बाँकी रहकेो अवस्थािा पशन ठेक्का व्यवस्थापनको लाशग उप दफा (१) िा उल्लेशखत सीिा शभत्र 

रही लागत अनिुानको आधारिा कशन्िन्जेन्सी रकि खर्व गनव सशकनछे ।  

 (४) उपदफा (२) बिोशजि खर्व गनव योग्य कशन्िन्जेन्सी रकििा दफा ३ बिोशजि नगरपाशलका/िाखािा पठाईएको रकि 

घिाई हनु आउन ेरकििको पर्ास प्रशतित रकि क्रिि: वकव  र्ाजव, स्िाफ खर्व र सानाशतना अनय खर्वको लाशग यस शनदशेिका 

बिोशजि खर्व गनव सशकनछे ।  

६. कलटिटजेटसी खर्चको अलिलेख राख्नु पने : (१) यस शनदशेिका बिोशजि प्रत्येक ठेक्काको लाशग खर्व भएको कशन्िन्जेन्सी 

रकिको अशभलेख अनुसूर्ी २ बिोशजिको ढारँ्ािा राख्नु पनछे ।  
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७. सुपरीिेक्षक तथा अटय कमचर्ारीहरुको तलब िता िकु्तानी :  शनिावण कायवकाो दशैनक सपुरीवेिणिा खशिएका सपुरीवेिक 

तथा अन्य किवर्ारीहरुको तलब तथा भिुानी गदाव शनजहरुको फोिो नागररकताको प्रिाणपत्रको प्रशतशलशप र शनवेदक एक आशथवक 

वषविा एक पिक श्रेस्तािा अशनवायव रुपिा संलग्न गनुव पनछे ।  

८. परामशच सेिामा कायाचलय व्यिस्थापन खर्च:  कायावलय व्यवस्थापनको लाशग छुट्टयाइएको रकि दफा ५ िा उल्लेख भएको 

सीिा शभत्र रही अशधकार प्राप्त अशधकारीले दफा ४ बिोशजिको िीषवकिा खर्व गनव सक्नछे र यसरी भएको खर्वका छुट्ट ैअशभलेख 

अुनसरू्ी १ बिोशजि ढारँ्ािा खडा गरी राख्न ुपनेछ ।  

९. बहुिर्ीय ठेक्कामा कलटिटजेटसी खर्चको व्यिस्थापन : बहुवषीय ठेक्काको सम्बन्धिा र्ाल ुआशथवक वषवको लाशग अनुिाशनत 

खर्व रकिको अनुपातको आधारिा दफा ५ बिोशजिको सीिा शभत्र रही कशन्िन्जेन्सी रकि खर्व गनव सशकनेछ । तर अनिुाशनत खर्व 

रकििको अनुपात भन्दा बढी कशन्िन्जेन्सी रकि खर्व गनुव परेिा अशनवायव रुपिा एक तह िाशथको अशधकारीको शलशखत स्वीकृशत शलन ु

पनेछ ।  

पररच्छेद  ३ 

लफल्ड ित्ता सम्बटधमा 

१०. लफल्ड आदेश स्िीकृत गनुचपने : क) यस कायवशवशध बिोशजि योजनाको लागत ईशस्ििेि तयार गनव, नाप जारँ् गनव, रशनङ्गशबल 

तयार गनव, अनुगिन गनव, कायवसम्पादन स्तर जारँ् गनव कायवसम्पन्न प्रशतवेदन तयार गनव वा योजना सम्पन्न भैसके पश्चात जनुसकैु 

अवस्थािा प्राशवशधक किवर्ारी शफल्डिा गई हनेुवपने भएिा सो को –अगावै अनुसूर्ी १ बिोशजिको शफल्ड आदिे स्वीकृत गराई जानु 

पनेछ । 

११. प्रलतिेदन पेश गनुचपने : क)  दफा १० िा उल्लशेखत िध्ये जनु योजनाका लाशग जनु काििा खिीई गएको हो सो कािको 

शनयिानुसारको प्रशतवेदन योजना सम्पन्न भए पश्चात कायवसम्पन्न प्रशतवेदन तयार गरी पेि गनुवपनछे । 

१२. योजनागत लफल्ड भ्रमण फााँििारी तयार गनुचपने : क) यस कायवशवशध बिोशजि शफल्ड सशुवधा दाबी गने किवर्ारीले योजनाको 

कायवसम्पन्न भैसके पश्चात कायवसम्पन्न प्रशतवदेन साथसाथै प्रत्येक योजनाका लाशग शफल्डिा खशिएको योजनागत शफल्ड भ्रिण 

फाँिवारी अनुसरू्ी–४ को ढारँ्ािा तयार गरी पेि गनुवपनछे । 

१३. असुल उपर गररने : यस कायवशवशध शवपरीत बढी शफल्ड सशुवधा उपभोग गरेको वा दफा १२ बिोशजिको सियि प्रशतवदेन पेि 

नगरेको वा यस कायवशवशध बिोशजिको प्रशक्रया परुा नगरेको ठहरेिा त्यस्तो भिुानी शलन ेकिवर्ारीबाि बढी ठहर भए बराबरको रकि 

सरकारी बाँकी सरह असलु उपर गररनेछ । 

१४. लफल्ड सुलिधा : क) दफा ११ बिोशजिको प्रशतवेदन स्वीकृत भसैकेपशछ प्रशत िशहना सबै तहको किवर्ारीको हकिा नेपाल 

सरकारको स्वीकृत तलब स्केलको २०% जोडी शफल्डभत्ता उपलब्ध गराईनछ । 

ख) शफल्ड खशिने किवर्ारीहरुलाई िाशसक रुपिा िेशलफोन/िोबाईल खर्व स्वरुप िाखा/उपिाखा/इकाई प्रिखुलाई र अन्य 

किवर्ारीहरुलाई रु. पारँ् सय उपलब्ध गराइनछे । 
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पररच्छेद ४ 

लिलिध 

१५. लमतव्ययीता कामय गनुचपने : (१) कशन्िन्जेन्सी रकि खर्व गदाव शितव्ययी रुपिा गनुव पनछे ।  

 (२) साववजाशनक खररदको बोलपत्र आव्हान तथा अन्य सरू्ना पत्रपशत्रकािा प्रकािन गदाव छोिो रुपिा अत्यावश्क जानकारी 

िात्र ैप्रकािन गरी सो को शवस्ततृ सरू्ना सम्बशन्धत शवभाग कायावलय वा साववजाशनक खररद अनुगिन कायावलयको वेवसाइििा राख्नु 

पनेछ ।  

१६. अलिलेख अध्यािलधक गने: यस कायवशवशध बिोशजि भए गरेको कशन्िन्जेन्सी खर्व रकिको अशभलेख अध्यावशधक गरी राख्नु 

पनेछ ।  

१७.  लििागीय कारिाही गररने :  यो कायवशवशधिा उल्लेशखत व्यवस्था शवपरीत हुन ेगरी कशन्िन्जेन्सी रकि खर्व गरेिा सम्बशन्धत 

कायवलय प्रिखु लखेा प्रिखु तथा खर्व गन ेअशधकारीलाई प्रर्शलत कानून बिोशजि शवभागीय कारवाही हुनछे ।  

१८. प्रर्ललत कानूनको पालना गनुचपने:  यस कायवशवशध बिोशजि कशन्िन्जेन्सी रकि खर्व गदाव ऐन, शनयिावली र अन्य प्रर्शलत 

कानूनको पालना र सो बिोशजिको प्रशक्रया अवलम्बन गनुव पनेछ ।  

१९. बाधा अड्काउ फुकाउने अलधकार:  यस कायवशवशध कायावन्वयनको शसलशसलािा कुनै शिशवधा उत्पन्न भएिा वा कुनै बाधा 

अड्काउ आईपरेिा वा संिोधन गनुव परेिा नगर कायवपाशलकाले आवश्यक शनणवय गरी स्पष्ट गनव वा बाधा अड्काउ फुकाउन वा संिोधन 

गनव सक्नछे ।   

. 
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अनसुरू्ी : १ 

दफा १० को उप दफा (क) सम्बशन्धत शफल्ड भ्रिण फाँिवारी 

 

 

श्री लहान नगरपाशलका, 

नगर कायवपाशलकाको कायावलय । 

शवषय: योजनागत शफल्ड भ्रिण फाँिवारी । 

 

यस नगरपाशलका अन्तगवतका शनम्न योजनािा शनम्न शिशतिा शफल्ड भ्रिण गरी प्रशतवेदन पेि गररएका व्यहोरो अनरुोध 

छ । 

 

 

शस.न योजना लागत 

तयार भएको 

शिशत 

लगत तयार गरी 

स्वीकृत भएको 

शिशत 

अनुगिन/रशनङ 

शबल उदशे्यल े

शफल्ड भ्रिण 

भएको शिशत 

अनुगिन/रशनङ 

शबल प्रशतवेदन 

स्वीकृत भएको 

शिशत 

कायव सम्पन्न 

उदशे्यल े शफल्ड 

भ्रिण भएको 

शिशत 

कायव सम्पन्न 

प्रशतवेदन 

स्वीकृत भएको 

शिशत 

 

वडा न.                          योजनाको नािः 

       

वडा न.                          योजनाको नािः 

       

वडा न.                          योजनाको नािः 

       

वडा न.                          योजनाको नािः 

       

वडा न.                          योजनाको नािः 

       

 

                                                                                       

यस फाँिवारीिा उल्लेशखत त्यहरु सम्बशन्धत प्रशतवदेन/शफल्ड आदिेसंग शभडाई पेि गरेको छु । अन्यथा ठहर सहुलँा/बुझाउँला । 

पेि गन े  

नाि थर : 

दजाव : 

हस्तािर:  

 

रुज ुगने िाखा प्रिखु (पवूावधार शवकास िाखा) 

नाि थर : 

दजावः  

हस्तािरः 

सदर गन े

नाि थरः 

दजावः   

हस्तािरः  
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अनुसरू्ी : २ 

दफा ६ को उप दफा (१) सम्बशन्धत शफल्ड भ्रिण फािँवारी 

 

लहान नगरपाशलका 

नगर कायवपाशलकाको कायावलय 

लहान, शसरहा 

 

कशन्िन्जेन्सी खर्वको शववरण 

आ. व.  

शिशत गो. 

भौ. न. 

योजना 

को 

नाि/शव

वरण 

कशन्िनजे

शन्स रकि 

कशन्िनजेशन्स खर्व  

 

 

 

 

 

जम्मा 

     

वकव  र्ािव 

 

अन्य खर्व 

    िस्ट्रर रोल 

/ज्याला 

सवारर 

साधन 

ििवत 

शिए. 

शड. ए 

अन्य इन्धन 

खर्व 

स्िेिनरर, 

छपाई, 

सुर्ना 

प्रकािन 

आशद 

ििवत 

सिभार 

खर्व 

ख्ने 

िाल 

सिान 

खररद 

अन्य  

              

              

              

              

              

 

 

 

 

 

  

         

तयार गन े                                                                                                  

आशथवक प्रिासन िाखा 

( िाखा प्रिखु ) 

 

प्रिाशणत गन े  

( कायावलय प्रिखु ) 


